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Qualquer deslocamento de bens do Patrimdnio do Tribunal, de uma unidade para outra, sd podera
ser procedido, em conjunto com a SMP, aqual atualizard ou emitira o Termo de Responsabilidade,
conforme o caso, através do SIMAP (Sistema Automatizado de Material e Patrimdnio).

No Termo de Responsabilidade constar&o as seguintes informagoes:
2.1. NUmero do Termo.

2.2. Especificacdo do bem: codigo; descricdo; nimeros do tombamento, do documento de origem,
do empenho, da série do bem, quando houver; nome do fornecedor; valor e data da aquisi¢&o.

2.3. Nome da unidade onde se efetivara a localizacdo do bem, sendo o Ultimo preenchimento do
Termo de Responsabilidade, considerado o atual.

2.4. Datadachegada do bem naunidade.

2.5. Assinatura e carimbo do titular da unidade, responsavel pelo bem; assinatura e carimbo do
usuario; assinatura e carimbo de um dos servidores da Secdo de Patrimbnio, Registro e
Controle Patrimonial, responsavel pela orientacdo e checagem da transferéncia do bem e seus
devidos procedimentos.

. Ao titular da unidade cabera a responsabilidade pela contagem periddica dos bens, a observancia
de que estdo sendo utilizados e conservados de forma adequada, o controle da sua compatibilidade
com os Termos de Responsabilidade e 0 arquivamento destes Ultimos. Este deverd, ainda, fornecer
as informacOes desejadas pela SMP, quando da realizacdo de inventério periddico, e sempre que se
fizer necessério.

Em caso de extingdo da unidade, exoneracdo de ocupante de cargo de direcdo e mudanca de
usuério, esses deverdo comunicar a SMP, para gue redize a transferéncia dos bens e atuaize o
Termo de Responsabilidade.

Os bens cedidos para as Secfes Judiciérias da 5% Regido, ou para outras instituicdes, somente
sairdo do Tribunal mediante autorizacdo do Presidente do Tribunal, através do Termo de Cessao,
emitido pela SMP, conforme Processo Administrativo regular.

Os bens existentes nas unidades considerados 0ciosos ou obsoletos, seréo transferidos paraa SMP
de modo protocolar, acompanhado do respectivo Termo de Responsabilidade, a qual tomara as
devidas providéncias.



